BRF RINGVAGEN

SALTSJOBADEN

PORTVARDSINSTRUKTION

Haélsa nya medlemmar vilkomna och visa dem runt i féreningen och vara gemensamma utrymmen sdsom
tvittstuga, cykelforrad, hobbyrum (snickarbod), bokbytarhyllor, sopsorteringsrum, dvernattningsrum och
anslagstavla, informera om kajakforradet samt dela ut papperspasar for matavfall.

Hénvisa ny medlem till féreningens hemsida (Brf Ringvagen i Saltsjobaden) och be dem ldsa stadgarna
(under blanketter och manualer), Trivselregler, Milj6- och brandpolicy samt dven ldsa Bostadsparmen.

Ny medlems kontaktuppgifter fangas upp av ordférande och skickas vidare till: Styrelsens sekreterare for
uppdatering i mejlregistret (Maria Frykman) och ansvarige for medlemsregistret (Ylva Nassil) samt till
ansvarige for namnéndring i porten (Soila-Maria Bjorklund), ansvarige for nycklar, blippar och portvirden
i den port dér ny medlem ska flytta in. Ansvarig fér namnéndring (Soila-Maria) skoter dven Brf
information (innanfor glaset).

Halla efter anslagstavlan (utanfor glaset) och rensa bort gamla meddelanden.

Se till att barnvagnar, cyklar och annat, som av brandsékerhetsskal inte far férvaras i trapphuset, avldgsnas.
Sadant ska forvaras i cykelforradet eller inne i egna lagenheten/forradet. Dorrmattor utanfor den egna
lagenhetsdorren ar inte heller tilldtna. Ej heller vinterforvaring av balkongvéxter. Undantag ar vid de stora
fonsterpartierna pa vaningarna over entréplanet. Dar ar det tillatet att placera en storre, snygg vaxt, som alla
i porten uppskattar.

Anmdla trasiga lampor och lysror till styrelsens tekniske ansvarige (Ulf Norrman).
Halla ett vakande 6ga pa stidningen. Eventuell anmérkning anmals till styrelsen.
Vattna och skdta om planteringslador utanfor entrén.

Se till att borste finns i porten samt dven sndskyffel vintertid. Saknas nagot eller dr trasigt anméls detta till
styrelsen.

Tillsammans med dvriga portvéirdar ansvara for framplockning av bord och grillar samt inférskaffande av
allt som behdvs och skall fortdras i samband med grillning efter foreningens stiddagar.
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BRF RINGVAGEN

SALTSJOBADEN

LATHUND FOR PORTVARDAR VID RUNDVISNING

Papperspéasar for matavfall delas ut

Visa soprummen och tala om vad som géller (allt kan inte stillas hdr utan maste till
Ostervik)

Visa anslagstavlan i porten

Uppmana till att 14sa och himta information pa hemsidan: Brfringvagen
Be dem notera Facebook: Vi grannar pd Ringviigen 1,3 och 5
Uppmana till att 14sa Bostadspdrmen

Visa tvittstuga och betona tvittider (sa att grannarna inte stors)

Visa hobbyrum/snickarbod

Visa béada cykelforraden — lilla och stora

Visa bokbytarrummet med anslagstavlan dér

Visa dvernattningsrummet och berétta vad som géller nar man vill boka



